
ПОСТУПАК ПРИЈАВЕ, ИЗРАДЕ И 
ОДБРАНЕ ЗАВРШНИХ РАДОВА

Др Обрад Чабаркапа, ванредни професор



ОПШТЕ НАПОМЕНЕ

 Под завршним радовима, подразумевају се:

• ЗАВРШНИ РАД на ОАС И

• МАСТЕР РАД на МАС

Правилником о пријави, изради и одбрани завршних радова на ОАС и 

МАС, дефинисани су поступци: 

1. Пријаве и одобравања теме, ментора и комисије;

2. Израде завршног рада и

3. Заказивања и одбране завршних радова.



1. Поступак пријаве и одобравања
теме, ментора и комисије

 Пријаву теме завршног рада студент подноси у задњем 
семестру, ако му је до завршетка студија преостало
максимално четири неположена испита. 

 Неопходан услов за пријаву теме завршног рада је 
положен испит из Предмета завршног рада односно
Предмет завршног мастер рада



1. Поступак пријаве и одобравања
теме, ментора и комисије

Редослед коарака у поступку:

1) Попуњен образац – Пријава теме завршног рада (попуњава студент у
сарадњи са ментором)

 У оквиру испита Предмет завршног рада, студент са ментором, 
утврђује: предлог наслова завршног рада, кратак садржај рада, 
циљ рада и кључне речи. Назив теме завршног рада мора бити из
области студијског програма који је студент уписао. Ментор мора
бити из уже научне области на коју се тема односи. 

 На обрасцу, студент потписује изјаву да је свестан свих кривичних
и дисциплинских последица коришћења недозвољених средстава
приликом израде завршног рада.



1. Поступак пријаве и одобравања
теме, ментора и комисије

 Једног члана комисије предлаже ментор, што наводи у пријави.

 Потписану пријаву од стране ментора, студент подноси
Студентској служби, ради провере испуњености услова за
пријаву теме, што референт Студентске службе потврђује својим
потписом на пријави. 

2) Пријаву теме завршног рада, Студентска служба доставља на
сагласност шефу надлежне катедре. На катедри се проверава
садржај свих делова пријаве. Утврђује се коначан назив теме, што
шеф катедре потврђује потписом на пријави.



1. Поступак пријаве и одобравања
теме, ментора и комисије

3) Шеф катедре доставља пријаву Секретару факултета, који је
прослеђује на седницу Наставно-научног већа Факултета. 

4) Наставно-научно веће разматра пријаву и доноси одлуку о
усвајању коначног назива теме, одређује ментора као и 
комисију (одлучује о другом члану комисије).

5) Секретар факултета у сарадњи са Студентском службом
израђује Одлуку о прихватању пријаве теме са свим потребним
подацима (назив теме, ментор и чланови комисије). Одлука се
доставља студенту и именованој комисији.



2. Поступак израде завршног рада

 У оквиру Предмета завршног рада, ментор са студентом утврђује:
истраживачки допринос завршног рада, приступ методолошком
оквиру израде завршног рада, структуру завршног рада, техничко
упутство за писање и динамику израде завршног рада. 

 Прихваћену финалну верзију Завршног рада, ментор доставља:
надлежном лицу за проверу оригиналности рада и осталим
члановима комисије за преглед, одбрану и оцену завршног рада. 

 Након провере оригиналности завршног рада, библиотекар
доставља потписану потврду ментору и Студентској служби. 



2. Поступак израде завршног рада

 Чланови комисије могу дати сагласност на рад или вратити рад на
дораду. Код враћања рада на дораду коментар од стране члана
комисије је обавезан.

 Уколико је члан комисије послао завршни рад на дораду, ментор о
томе обавештава студента и даје му рок за достављање исправљене
верзије. Ако је потребно, на захтев чланова комисије, поново им
доставља рад на увид.

 Да би се рад сматрао одобреним за одбрану, неопходно је да сви
чланови комисије одобре коначну верзију завршног рада.



3. Поступак заказивања и одбране 
завршног рада

 Неопходан услов да се закаже јавна одбрана завршног рада је, да је студент
положио све испите.

 Поред овог услова студент треба да испуни и остале услове у погледу измирености
материјалних и финансијских обавеза према Факултету што утврђује Студентска
служба.

 Оглашавање одбране завршног рада - ментор обавештава Студентску службу
најкасније седам дана пре утврђивања термина одбране.

 Студентска служба у сарадњи са ментором заказује одбрану завршног рада, на
основу расположивости чланова комисије и просторија. 

 Због јавности одбране завршног рада, Студентска служба оглашава одбрану
најмање пет радних дана пре термина одбране, на огласној табли и званичној веб
страници факултета.   



3. Поступак заказивања и одбране 
завршног рада

 Поступак предаје завршног рада

 Завршни рад се штампа у четири примерка, од којих је један примерак са
тврдим повезом са електронском верзијом рада (PDF формат), за потребе
факултета, а остала три са спиралним повезом, за потребе чланова комисије.

 На дан одбране, студент у Студентској служби решава питања: предаје
примерак рада са електронском верзијом; попуњава Статистички извештај –
образац ШВ – 50 и предаје потврду да је раздужио библиотечку грађу.

 Најкасније пола сата пре заказаног термина, студент мора бити спреман за 
одбрану (у просторији припрема и проверава презентацију)



Уочене неправилности у 
протеклом периоду

1. Попуњавање и подношење пријаве

 Користити искључиво образац који је на сајту са новим 
меморандумом и који садржи све предвиђене делове. 

 Пријаву попунити у електронској верзији ћириличним писмом 
(пошто је образац на ћирилици). Никако не попуњавати у 
рукопису.

 Студент пријаву подноси непосредно Студентској служби, након 
што је потписана од стране студента и ментора (који је предложио 
једног члана комисије)



Уочене неправилности у 
протеклом периоду

2. Израда и заказивање одбране завршнг рада

 При изради рада придржавати се искључиво Упутства з израду завршног 
рада

 Након прихваћене финалне верзије завршног рада, искључиво ментор 
комуницира са осталим члановима комисије ради добијања сагласности

 Ментор подноси завршни рад на проверу оригиналности

 Ментор обавештава Студентску службу најкасније седам дана пре
утврђивања термина одбране ради оглашавања одбране завршног рада 

 Студентска служба оглашава одбрану најмање пет радних дана пре
термина одбране



ДОСТУПНОСТ БИТНИХ ДОКУМЕНАТА

Сва битна документа:
1. Правилник о пријави, изради и одбрани завршних радова на ОАС и 

МАС 

2. Пријава теме завршног рада - прилог бр. 1

3. Упутство за израду завршног рада на ОАС и Мастер рада на МАС 
(прилог бр. 2 који је саставни део правилника)

налазе се на сајту факултета (https://pmc.edu.rs/vazna-dokumenta-

fakulteta-akti-2/) 


